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. Jelen szabalyzat az intézménnyel koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo,
pedagogus szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 neveld-oktaté munkat
kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatottakra terjed ki.

A pedagogus szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé nevel6-oktatd
munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott gyakornok mindsitését a
munkaltatd folytatja le az altala kiadott helyi mindsitési szabalyzat alapjan.

. Ertelmezé rendelkezések
Jelen szabélyzat alkalmazéasaban

-gyakornok: A pedagégusok 1) életpalydjarél szolé 2023. évi LII. torvény
végrehajtasardl szolé 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet alapjan Gyakornok
fokozatba besorolt neveld és oktatd munkat koézvetleniil segité munkakdrben
foglalkoztatott személy,

-igazgato: a kdznevelési intézmény vezetdje

kozvetlen felettes: akbznevelési intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan
a nevel0 és oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott munkakori
leirasaban kozvetlen felettesként megjel6lt személy,

-mentor: a gyakornok szakmai fejlodését segitd, az igazgato altal kijelolt, pedagogus
vagy nevelo és oktatd munkat kozvetleniil segité munkakérben foglalkoztatott személy.

. A gyakornokokra vonatkozé, a mindésités alapjaul szolgialé, a munkaltaté
szervezetéhez és a betoltétt munkakor kovetelményeihez kapcesolodé szakmai
kovetelményrendszer

3.1. A pedagégus szakképzettséghez vagy szakképesitéshez kapcsolodd kovetelmény a

hospitalas: a nevel6 és oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
nevelési, vagy tanitasi félévenként legalabb 6t, pedagogus szakképzettségének vagy
szakképesitésének megfelel6 foglalkozast kiteles latogatni.

3.2. A betoltott neveld €s oktatott munkat kézvetleniil segité munkakérhéz kapesolodod

kovetelmények:

3.2.1. A gyakornok ismerje meg:

- a koznevelési intézmény hagyomanyait, térténetét, szervezeti felépitését, tevékenységét,

- az intézményi dokumentumokat (pedagogiai program, szervezeti és mitkodési szabalyzat,

hazirend, munkaterv),

- a taniigyigazgatasi dokumentumokat, ezek alkalmazasanak modjat,

- a munkavédelemre, balesetvédelemre, tlizvédelemre vonatkoz6 altalanos szabalyokat,
- a gyermekek, szlilok, pedagdgusok térvényben meghatarozott jogait és kotelezettségeit,
- a fenntartdi iranyitassal kapcsolatos altalanos rendelkezéseket,

- az intézményre vonatkozo fobb jogszabalyokat.
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322. A gyakomok a munkajogi szabalyoknak megfeleléen ldssa el munkakori
kotelezettségeit.

4. A mindsités szempontjai és a teljesitmény mérésének maodja

4.1. A hospitalas

A hospitalason vald részvételt a meglatogatott foglalkozast tarté pedagogus, valamint — ha a
hospitalas nem a gyakornokot foglalkoztaté intézményben tortént — az igazgatd az alairasaval
igazolja.

4.1.1. A hospitalasi napld tartalmazza:

- a foglalkozas idépontjat, helyét, az azt tarté pedagogus nevét, a tevékenység témajat,
- a foglalkozas menetének leirasat,
- a foglalkozas pedagogus altal megfogalmazott céljait,

- a foglalkozés céljanak megvaldsulasaval kapcsolatos gyakomoki értékelést, a tapasztalatok,
tanulsagok megfogalmazasat.

4.1.2. A hospitalasi naplot a foglalkozast kovetd 30 napon beliil el kell késziteni és azt a
mentornak be kell mutatni.

4.2. A szakmai kévetelménvek teljesitésének mérése

A gyakomok koteles szamot adni a megismert dokumentumokr6l. Munkateljesitményét a
kovetkez6 szempontok szerint kell értékelni:

-A munkakor ellatasa szempontjabdl sziikséges szakmai ismeretek
-A munkakor ellatdsa soran végzett szakmai, gyakorlati munka

-A szakmai munkaval kapcsolatos problémamegold6 képesség

-A munkavégzéssel kapcsolatos feleldsség és hivatastudat

-A munkavégzéssel kapcsolatos pontossag, szorgalom, igyekezet.

Az egyes szempontokra a kovetkezs értékelés és pontszam adhatd:

- Kiemelked6 (3 pont)

- Megfelel6 (2 pont)

- Kevéssé megfelel6 (1 pont)
- Nem megfelel6 (0 pont)
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A pontszamok alapjan a gyakornok munkajanak értékelése lehet:

kivéléan alkalmas (80—100%)
- alkalmas (60-79%)

- kevéssé alkalmas (30-59%)
alkalmatlan (30% alatt)

A gyakornok a Pedagdgus 1. fokozatba sorolas feltételeit teljesitette, ha:

- azeldirt szamu hospitalason részt vett,
a hospitalasi naplét hianytalanul vezette, és
- aszakmai munka értékelése legalabb ,.kevéssé alkalmas™ eredményt ért el.

5. A minésitési kovetelmények teljesitésével és a teljesitmény mérésével osszefiiggo
eljarasi rend

5.1. A gyakomok a hospitalés igazolasat, a hospitalasi naplot az igazgatonak koteles bemutatni
a szakmai munka értékelését megeldzoen.

5.2. A mentor irdsban beszamol a gyakornok fejlodésérol, szovegesen értékeli teljesitményét,
szervezetbe valé beilleszkedésének sikerességét, a szilkséges dokumentumok megismerését.

5.3. A szakmai munka értékelését az igazgaté a mentor beszamoldja és a koézvetlen vezetd(k)
véleményének kikérése alapjan irdsban végzi el, a gyakornoki id6 lejaratat megel6z6 60 napon
beliil. A mindsitd lapot az igazgato, a mentor és a gyakornok irja ala.

5.4. Az igazgat$ irdsos igazolast készit arrol, hogy a gyakornok a Pedagégus 1. fokozatba
sorolas feltételeit teljesitette-e, és ezt tovabbitja az Oktatasi Hivatal részére.

5.5. Az igazgat6 a gyakornok szakmai munkajanak értékelését a Szabalyzat 3. pontjdban
megjelolt idépontot kdvetd 3 napon beliil irdsban kozli az érintett gyakornokkal.

5.6.. Az atsorolast az Oktatasi Hivatal altal kiallitott tanGsitvany alapjan kell elvégezni.
Jelen szabalyzat 2024. januar 16-an 1€p hatalyba.

A szabalyzatot az alkalmazotti k6z0sség véleményezte.

Papa, 2024.01.08.

................................

igazgafé alkalmazotti koz6ss€g nevében

.......................
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MELLEKLETEK

Az iskolatitkari munkakérben foglalkoztatott gyakormok értékelési szempontjai (1. szdmu
melléklet)

Hospitalasi naplé (2. szam melléklet)
Reflexid a hospitalasi naplohoz (3. szami melléklet)
Ertékeld lap (4. szamii melléklet)

Mindsité lap (5. szamua melléklet)
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Iskolatitkar (1. szamu melléklet)

A mindsitd vizsga szakmai kovetelményrendszere egyes Elérheto Elért
elemeinek megnevezése pontszam | pontszam
1. A munkéba érkezés pontossiga, a munkaidé pontos betartisa és 3
nyilvantartésa.

2. A tanul6krdl, a pedagdgusair6l és mas dolgozdokrdl vezetett
nyilvantartdsok  pontossdga, szakszeriisége, naprakészsége, 3
precizitasa.

3. . A tanuldi és a pedagdgus adatok vezetése a KIR-ben, az adatok
karbantartasanak folyamata, a pedagdgus és a tanuldi jogviszony 3
kezelésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

4. A pedagbdgus igazolvanyok, az iskolalatogatasi igazoldsok és mas
nyomtatvanyok kezelési folyamata. 3

5. Az iskolai postai kiildemények atvételének, tovabbitasanak rendje
és pontossaga, az iktatokonyv és a postakonyv vezetésének rendje. 3

6. A hivatalos hatarozatok, levelek, értesitések elkészitésének rendje,
hatérideje, az iratok formatuma. k]

7. Azintézményvezet6 hattértamogatasa

3

8. A gyakornok hospitalasi naplojanak értékelése, formai, tartalmi és
pedagodgiai elemek mindésitése. 3
OSSZES PONTSZAM 24

A gyakornok mindsit6 vizsgajanak %-ban kifejezett eredménye %

A gyakornok mindsit6 vizsgdjdnak eredménye

* A gyakornok mingsitési kovetelményeknek valo megfelelésérd] készitett esetleges kiegészitd igazgat6i szoveges értékelés jelen mindsité dokumentum
mellékletét képezi.

igazgato
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HOSPITALASI NAPLO (2. szamii melléklet)

Az dralatogatas helye:
Miiveltségi teriilet:
Tantargy/Foglalkozas:
Az éra témaja:
Evfolyam/csoport:

Az éralatogaté neve:

Datum: 2022.10.19.

IDO: AZ ORA MENETE: MEGJEGYZESEK:
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REFLEXIO A HOSPITALASI NAPLOHOZ (3. szami melléklet)

Szempontok:

Szaktargyi tudas
Moédszertani eredményesség
Személyes attitiid
Problémamegoldé képesség
Kommunikacid

Orai hangulat, 16gkor

Az 6ra/foglalkozas felépitése

Alkalmazott modszerek, eljarasok hatékonysaga
A motivacids célok elérése

A tanul6i/gyermek tevékenységek megtervezése
A tanulds tamogatasanak maédjai

Ertékelési modszerek, eszkdzok

A kitGzott célok elérése

A tanulé/gyermeki felkésziiltsége
Tanuléi/gyermeki aktivitas
Tanuléi/gyermeki kezdeményezések
Az drai/foglalkozasi munka szinvonala
A tanuld/gyermek hangulata

Onall6 ismeretszerzés

A hospitalas hasznossaga
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ERTEKELO LAP (4. szamu melléklet)

Munkaltaté megnevezése
Cime

Az értékelt személy adatai
Név:

Sziiletési hely, id6:

Az értékelés idopontja:

Az értékelés megallapitasai:

Fejlesztendo teriiletek:

Javasolt célok, feladatok:

Az értékelés soran az alabbi kollégak véleményt nyilvanitottak:

Az értékelt észrevételei:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

mentor értékelt gyakornok
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MINOSITO LAP (5. szama melléklet)

A mindsitett személy adatai
Név:

Sziiletési hely, idé:

A minésités idépontja:

A mindésités megallapitasa: (14sd 1. szdmu melléklet)
A minoésités dsszesité megallapitasa
Alkalmas (30% felett) Alkalmatlan (30% alatt)

Indoklas:
Nem felelt meg mindsités esetén részletes indoklas sziikséges

A koéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyba 4116 tajékoztatasa az esetleges jogvita kezdeményezésének
lehetdségérdl megtortént.

A mindsitett észrevételei:
A mindsitést elfogadom.
a minositésben foglaltakra az alabbi észrevételeket teszem:

minositést végzo igazgato mentor mindsitett gyakornok

Ph.



